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ACTAN°

FECHA: Bogota, 07 de febrero de 2025
HORA: 7:20 am- 8: 00am
LUGAR: JIC Portal de los suefios.
TEMA: SOCIALIZACION PLAN DE CONTINGENCIA

ASISTENTES: Padres, madres y cuidadores

PROPOSITO: Dar a conocer a las familias participantes del jardin infantil Portal de los Suefios el
plan de contingencia. :

ORDEN DEL DiA:

1- Saludo de bienvenida

2- Presentacion del tema

3- Resolucién de dudas, preguntas e inquietudes
3-Firmas

DESARROLLO:

Siendo las 7:20 de la manana se da la bienvenida a los padres, madres y cuidadores de las nifias
y nifos, se les invita al aula de parvulos a observar una presentacion a partir de diapositivas
donde se les brindé informacién del plan de contingencia del Jardin Infantil Portal de los Suefios,
se inicié informando que este plan fue elaborado para mitigar los riesgos ante cualquier
emergencia, significa preparar a la comunidad en general para que esté lista y responda de
manera efectiva en caso de un acontecimiento inesperado, Un plan de contingencia es como
tener un "plan B" para cuando las cosas no salen como esperamos. Es un documento que nos
dice qué hacer si ocurre algo inesperado o una emergencia. Imaginemos que es como un manual
de instrucciones para mantener la calma y actuar de forma efectiva cuando se presenta un
problema.

¢Por qué es importante tener un plan de contingencia?

Su objetivo principal es ayudarnos a minimizar el impacto de cualquier evento negativo, ya sea
un desastre natural, un fallo en el sistema o una crisis de salud. Al tener un plan, podemos
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aseguramos de que nuestra organizacion o comunidad pueda seguir funcionando y protegiendo
a ias personas y los recursos.

¢ Qué partes inciuye un plan de contingencia?

Introduccidn: Aqui explicamos por qué creamos este plan y para qué sirve. Es como presentar el
contaxto y la impertancia de estar preparados.

Qbjstives: Definimos qué queremos lograr con este plan, como mantener a todos a salvo, proteger
nuestiros bienes y asegurar que el trabajo pueda continuar.

Andlisis de riesgos: Identificamos qué cosas podrian salir mal y qué tan probable es que ocurran.
&s como hacer una lista de los posibles problemas y evaluar su impacto.

Estrategias de respuesta: Detallamos qué acciones tomaremos para enfrentar cada riesgo. Es
como tener un conjunto de instrucciones especificas para cada situacion.

Roles y responsabilidades: Asignamos quién se encargara de qué en caso de emergencia. Es
imporiante saber quién es responsable de cada tarea.

Recursos necesarios: Enumeramos qué necesitamos para ejecutar el plan, desde personal y
aguipos hasta suministros y dinero.

FPian de comunicacion: Definimos como nos comunicaremos durante una crisis, tanto
intemamente con nuestros comparneros como extermamente con los medios y la comunidad.

Capacitacién y simulacros: Explicamos cdmo nos aseguraremos de que todos conozcan el plan
y como practicaremos para estar preparados, ademas de realizar simulacros periédicamente con
las nifias y los nifios del jardin donde conocen las rutas de evacuacion y el punto de encuentro.

Mantenimiento y revision del plan: Establecemos un proceso para revisar y actualizar el plan
periédicamente, para que siempre esté al dia.

Anexos: Incluimos informacion adicional relevante, como mapas, listas de contactos o formularios
necesarios.

Se pregunta a los asistentes si tienen dudas, preguntas, inquietudes o aportes, las familias de los
participantes que ingresaron este afio manifestaron que es un tema importante y que les da
tranquilidad saber que el jardin cuenta con un plan de contingencia.

Se agradece por el tiempo y la participacién en esta socializacién y se procede a rotar la planilla
de asistencia.
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Elaboré: Edna Lépez
Compromisos:
Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién
Hacer la revision en el mes de abril del plan de | Edna Lépez Abril 2025

contingencia para realizar los ajustes
necesarios y compartirlos con la comunidad
en general.

N

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el dia XX de mes de 20XX.

Anexos: registro fotografico y firmas de los participantes.

EVIDENCIAS
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En constancia de lo anterior firman:
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Tratamiento de datos personaies Los datos personales aqul consignados tienen carbctér confidencial, razén por la cual es un deber y un compromiso do los asistentes y do la Secretaria Distrital de Integracidn Social no divuigar
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FECHA: Bogota, 07 de febrero de 2025
HORA: 4:30 PM 5:00 PM
LUGAR: JIC Pontal de los suefios.
TEMA: SOCIALIZACION PLAN DE CONTINGENCIA

ASISTENTES: Talento humano del jardin infantil

PROPOSITO: recordar el plan de contingencia al talento humano antiguo del jardin infantil y darlo
a conocer a los nuevos integrantes.

ORDEN DEL DiA:

1- Saludo de bienvenida

2- Socializacion del

3- Resolucién de dudas, preguntas e inquietudes
3-Firmas

DESARROLLO:

Siendo las 4:30 p.m se da la bienvenida al talento humano del jardin infantil, se agradece
por la participacién y se inicia hablando acerca de el plan de contingencia para garantizar
que todos comprendan su importancia y estén preparados para actuar en caso de una
emergencia, se invita a observar la presentacion donde se explican los puntos claves del
plan, incluyendo objetivos, los riesgos identificados y las estrategias de respuesta, se
recuerda a los asistentes que este plan puede proteger a las personas y a la continuidad
del jardin infantil, ademas se dan a conocer y se recuerdan los diferentes roles y
responsabilidades de cada una de las personas que conforman el talento humano en
caso de que se active este plan, también se invita a los asistentes a hacer preguntas
expresar sus inquietudes se fomentd un ambiente abierto donde se sintieran cémo
compartiendo sus opiniones o sugiriendo mejoras al plan, se recuerda que eventualmente
se organizan simulacros basados en el plan de contingencia para que el personal pueda
practicar cdmo reaccionar ante diferentes situaciones de emergencia esto ayudara a que
la informacién se asimile de la mejor manera, se recuerda que el plan de contingencia se
encuentra ubicado en la oficina, en el tercer piso esto les permitira revisarlo
posteriormente si a alguien le interesa, siempre habran canales abiertos para preguntas
o aclaraciones después de esta socializacién, se continuaran haciendo
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reuniones con el fin de realizar un seguimiento para evaluar la comprensién y el
compromiso del personal con el plan de contingencia, se informé el equipo que se debe
realizar una revision periddica al plan asegurandonos de mantenerlo relevante
actualizado y efectivo, finalmente los participantes realizan algunas preguntas tales
como: ¢quién debe sacar la camilla? ¢ Quién ayudaré a los niveles mas pequefios como
lo son maternal y los dos caminadores a evacuar a los bebés?

Se informa que la responsable del servicio, el auxiliar administrativa, la chica de aseo que
esté acompafiando el segundo piso deben ayudar a evacuar a los nifios de maternal y
caminadores B, mientras que a los nifios del nivel de caminadores A, debe apoyar su
evacuacion la otra persona responsable de los servicios generales que se encuentra
realizando su actividad en la planta del primer piso, es importante recordar que todas las
personas del talento humano estamos responsables de todas las nifias y nifios del jardin
infantil es por ello que debemos estar muy atentas cuando se realice una evacuacion
para que nadie quede dentro de las instalaciones del mismo.

Por ultimo, se recuerda que el préximo 20 de febrero se va a realizar el primer simulacro,
a partir de esta experiencia nos reuniremos nuevamente para corregir lo que nos haga
falta y asi fortalecer nuestro plan de contingencia.

Se agradece por la participacién y se procede a rotar la lista de asistencia.

Elaboré: Edna Lépez.

Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion

Reunimos en la tarde con todo el talento | Edna Lépez 20 febrero 2025
humaneo después de realizado el simulacro
para aportar al plan de contingencia

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el dia XX de mes de 20XX.

Anexos: registro fotografico y firmas de los participantes,
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EVIDENCIAS
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En constancia de lo anterior firman:
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